XepCOHCLKUU aepXaBHUU arpapH
YHiBepCcUTeT



« OucuunniHa Ao3BONUTb BaM HabyTuM HaBUYOK MPaKTUYHO
poboTn 3 byxranTepcbKoro AiNnoBOACTBa, HEOOXIAHOro Ans
3BMYaANHUX KOpUCTyBauiB IHGbopMmaLlil (NpauiBHUKIE
NiANPUEMCTBA) Ta KEPIBHUKIB PIBHMUX CTPYKTYPHUX NiAPO3AiNniE
cy6’ekTa rocnogaproBaHHs.




3aBoaHHA AucUMNNiHM rnondrae y O3HaoMm noobysadviB i3
Cy4YacHOI0 Krnacudikauiero OOKYMEHTIB, ocobnmBoCTAMU
OOKYMEHTanbLHOro BigobpaxeHHs BigOMOCTEN NPO rocnogapchbki onepadii
cyO’eKkTiB rocrnogaptoBaHHsi, opraHisauili nanepoBoro Ta enekTPOHHOro
OOKYMEHTOO0Diry 3a pisHuMMu ob’ektamu, apxiBauil JOKYMEHTIB; PO3BUHYTU
YMIHHA Ta HaBUYKM HanuUCaHHA W OQOPMIIEHHA OyxranTepcCbKux
OOKYMEHTIB Pi3HMX TUMiB (B TOMY YMCIi €NEeKTPOHHMUX OOKYMEHTIB), 1X
cuctemMaTtmsauil, ysaranbHeHHs Ta IiHTepnpeTauil Ona 3a40BOJSIEHHSA




« JlinoBOACTBO - LE AIANbHICTb, AKa OXOMNJ0E
NMUTAaHHA [OOKYMEHTYBaHHA Ta opraHidauj

po6oTM 3  [OKYMEHTaMu B  MPOLIEC]
ynpaBniHCbKOI OiIANbHOCTI.




[MporpamMHi pe3ynbTaTn HaBYaHHSA KoMneTeHTHOCTi, AKUMWU NOBUHEH
OBOJIOAITH 3000yBay

0 po3ymiTn Micue i 3Ha4eHHsA 06NiKOBOI
cucTtemMu B iHpopmauinHOMY
3abe3neyeHHi KopmucTyBayiB 06nikoBo-
aHaniTMYHoI iHopMaLliT;

[l BU3HA4aTh CyTHICTb 06’€KTIB 06MIKY
Ta po3yMiTK IX posib i MicLe B
rocnogapcbKin AianbHOCTI |

[ BONOAiITM METOANYHUM
IHCTpyMeHTapiem o6niKy;

l BUABNATN HABMYKM MOLLYKY,
36upaHHA Ta aHanidy iHpopmauii,
PO3paxyHKy NOKa3HUKIB OJ1S
0Or'pyHTYBaHHSA yrpaBfiHCbKMUX
pilLlEHb;

[l BUABNATM HABMYKN OpraHi3aLinHoro
NPOEKTYBAHHS.

| 3gaTHICTb BUNTUCA | OBOJIOABATU
Cy4YaCHUMMN 3HAHHAMMU;

| 3HaHHSA Ta PpO3yMiHHA NpeaAMETHOI
obnacrTi Ta po3yMiHHA NpodecCinHoI
AIANbHOCTI;

| HaBMYKK BUKOPUCTAHHSA CyYaCHUX
iHpopMaLiNHNX CUCTEM | KOMYHIKALIMHNX
TEXHONOTrIN;

| 3gaTHiCTb A0 BinobpaxeHHs iHdbopMaLlii
Npo rocnogapcbki onepadii cyb’ekTiB
rocnogaproBaHHsA B NEPBUHHUX Ta
3BeAEHUX OyXranTepCbKnxX AOKYMEHTaX;

0 3mincHoBaTM 06MIKOBI Npoueaypw i3
3aCTOCyBaHHAM crieuiani3oBaHux
iHpopMaLiNHNX CUCTEM | KOMITIOTEPHUX
TEXHOMOrin



IHOOPMALIIVHNN OBCAI HABYAJIbHOI
ONCUNTITIHA

Tema 1. [NepBUHHI AOKYMEHTU B cUcTeMi ByxrantepCbKoro
00niKYy.

Tema 2. [1o0KyMeHTyBaHHS rocrnofapCbkKnx onepatin 3
OCHOBHMMMW 3acobamn Ta BUpOOHUYMMKM 3anacamu
NiANPUEMCTBA.

Tema 3. [1oKkyMeHTyBaHHS onepauin 3 pyxy rpoLloBUX KOLUTIB, 3a
po3paxyHKamMu 3 MOKynusaMu, noctadanbHUKamMmu.

___:5# Tema 4. lNepBUHHI AOKYMEHTK 3 06MiKy npaui i 3apobiTHOI NnaTu.

,“"“'_g Kagpose AinoBoAcTBo.

- Tema 5. PopmMmyBaHHA NanepoBuX Ta efIeKTPOHHNX NepBUHHNX
OOKYMEHTIB NignpMeMcTBamMun pPi3HUX rany3sen.

Tema 6. [epBUHHI JOKYMEHTWN 30BHILLHbOEKOHOMIYHOI
AIANbHOCTI.

Tema /. BunpasfieHHA NOMUIOK Y NEPBUHHUX OOKYMEHTAaX.
36epiraHHs nanepoBuX Ta efIEKTPOHHUX NEPBUHHNX JOKYMEHTIB.

Tema 8. diHaHCOBa 3BITHICTb K AXepeno iHpopmadii ans
NPUUHATTA YrpaBniHCbKUX PilleHb
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