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РЕГЛАМЕНТ УНІВЕРСИТЕТУ
Регламент встановлює порядок організації діяльності університету, пов'язаної з виконанням його завдань.

І. Загальні положення
Університет у своїй діяльності керується Конституцією та законами України, актами Президента України, постановами Кабінету Міністрів України, наказами та іншими нормативними документами Міністерства освіти і науки України, Cтатутом університету, колективним договором та Правилами внутрішнього розпорядку університету.

У межах своїх повноважень ректор організовує діяльність університету і здійснює систематичний контроль за дотриманням законодавчих актів у роботі підрозділів.

II. Організація роботи університету

1. Планування роботи
Планування роботи університету здійснюється з метою координації роботи факультетів, кафедр, інших структурних підрозділів. Робота структурних підрозділів організовується відповідно до планів. Планові заходи, як правило, проводяться у визначені робочі дні тижня.

У планах передбачаються заходи, спрямовані на виконання законів України, указів, постанов Кабінету Міністрів України, наказів Міністерства освіти і науки України, наказів і розпоряджень ректора університету.

Орієнтовні розділи плану роботи університету:
- 
загальноуніверситетські заходи;

- 
питання для розгляду на засіданнях Наглядової, Вченої, методичної радах університету;

- 
питання для розгляду в підрозділах;

- 
проблеми для вивчення, розробки;

- 
питання, що знаходяться на контролі;

-
перелік основних документів, які підлягають контролю й розгляду на виробничих нарадах;

-
проведення оперативних нарад з питань контролю за виконавською дисципліною;

-
виробниче навчання.

Структурні підрозділи університету планують свою діяльність відповідно до положень про ці підрозділи.

Плани роботи структурних підрозділів підписуються їх керівниками й затверджуються ректором та проректорами, згідно з розподілом обов'язків.

При необхідності надаються розпорядження та окремі доручення щодо підготовки та проведення комплексних заходів для організації виконання окремих завдань та рішень.

Працівники структурних підрозділів університету складають особисті плани роботи, які затверджуються їх керівниками.

Виконання планів структурними підрозділами контролюється ректором, проректорами, а працівниками університету - їх безпосередніми керівниками.
2. Підготовка засідань Вченої ради університету (факультету)

Організацію підготовки засідань Вченої ради університету (факультету) здійснює вчений секретар (секретар ради факультету).
Засідання Вченої ради університету зазвичай проводиться в останній четвер місяця, не рідше одного разу на місяць. Проект плану засідання Вченої ради формується вченим секретарем університету (секретарем ради факультету) згідно до затвердженого Плану роботи Вченої ради на навчальний рік, із пропозиціями структурних підрозділів університету, факультетів, кафедр та іншими посадовими особами (які потребують розгляду у відповідності з прийнятими положеннями та регламентом їх розгляду).
3. Організація роботи керівництва університету

Роботою університету керує ректор, який спрямовує її на виконання законів України, актів і указів Президента України, постанов Кабінету Міністрів України, наказів та інших нормативних документів Міністерства освіти і науки України, планових та поточних завдань.

Ректор розподіляє обов'язки між проректорами.

Обов'язки ректора у разі його тимчасової відсутності виконує призначений ректором перший проректор, проректор з науково-педагогічної роботи або інша посадова особа згідно з розподілом функціональних обов’язків.

Проректори відповідно до розподілу функціональних повноважень:

· розглядають конкретні питання основних напрямів діяльності університету;

· спрямовують і координують роботу структурних підрозділів університету щодо підпорядкованості та контролюють їх діяльність;
· входять до складу ректорату, рад та комісій;

· забезпечують підготовку матеріалів для розгляду питань на ректораті та Вченій раді університету.

Здійснюючи свої повноваження, ректор та проректори дають вказівки керівникам структурних підрозділів, які оформляють як накази та розпорядження.

4. Проведення засідань ректорату університету, засідань кафедр, оперативно-службових нарад

Засідання ректорату університету проводяться за необхідністю, але не рідше одного разу на тиждень.

На засіданнях ректорату розглядаються питання діяльності університету. Порядок денний засідань формується на основі перспективних та поточних програм і планів, доручень ректора.

У разі потреби з питань, включених до порядку денного, на засідання ректорату запрошуються посадові особи, яких стосується обговорюване питання, працівники апарату управління, які безпосередньо вивчали стан, здійснювали аналіз та експертизу поданих матеріалів.
Засідання кафедри з питань навчально-виховної, методичної діяльності та наукової роботи проводяться згідно з порядком денним, який формується завідувачем кафедри. Під час проведення засідань кафедри секретар кафедри за дорученням завідувача веде протокол.

Для оперативного розгляду планових та поточних питань, контролю за виконанням завдань та доручень ректор проводить оперативно-службові наради з деканами факультетів не рідше одного разу на тиждень.
Під час проведення засідань ректорату та оперативно-службових нарад університету секретар ректорату веде протокол. Прийняті рішення оформлюються окремими наказами, розпорядженнями, протоколами чи дорученнями ректора. Контроль за виконанням цих доручень здійснюється у встановленому порядку.

Надання офіційної інформації щодо діяльності університету, засідань ректорату, проведення оперативно-службових нарад та інших заходів, які відбуваються в університеті, засобам масової інформації здійснює ректор чи за його дорученням - проректори.

5. Порядок організації діловодства

Діловодство в університеті здійснюється відповідно до Інструкції з діловодства.

Відповідальність за організацію діловодства в університеті несе ректор університету. За зміст, якість підготовки та оформлення на належному рівні документів, а також організацію діловодства та зберігання документів у структурних підрозділах університету відповідають їх керівники.
Функція з організації діловодства в університеті покладається на відділ кадрів.

Уся документація, що надходить до університету, приймається централізовано та реєструється відділом кадрів.

Працівникам університету, незалежно від їх службового положення, забороняється приймати кореспонденцію безпосередньо від представників інших установ без її реєстрації у встановленому порядку.

Керівники всіх рівнів в університеті зобов'язані терміново розглядати документи, які надійшли до них, і невідкладно передавати їх із відповідними резолюціями виконавцям.

Резолюції на документах повинні бути чіткими із зазначенням конкретних виконавців та дій щодо виконання документів, строків виконання тощо.

У випадку, коли працівник іде у відпустку, виїздить у тривале відрядження, звільняється з займаної посади, він передає отримані для опрацювання службові документи керівнику структурного підрозділу.

Університет здійснює діловодство державною мовою. Документи складаються державною мовою, крім випадків, передбачених законодавством про мови в Україні.

6. Розгляд університетом звернень і запитів, іншої кореспонденції

Документи, адресовані ректору університету, а також такі, в яких не зазначено конкретну посадову особу або структурний підрозділ як адресат, підлягають попередньому розгляду у відділі кадрів.

Обов’язковому розгляду ректором університету підлягають акти органів державної влади, запити, звернення, що надходять від установ вищого рівня; рішення органів місцевого самоврядування, а також найважливіші документи, які містять інформацію з основних питань діяльності університету і потребують вирішення безпосередньо ректором.
Інші документи передаються першому проректору, проректору з науково-педагогічної роботи або структурним підрозділам (виконавцям) відповідно до їх функціональних обов’язків.
Розгляд документів повинен здійснюватись у день надходження або в перший наступний робочий день у разі надходження їх після закінчення робочого дня, у вихідні та святкові неробочі дні.

Доручення установ вищого рівня розглядаються негайно.
Звернення та запити розглядаються і вирішуються у термін не більше одного місяця від дня їх надходження, а ті, які не потребують додаткового вивчення, - невідкладно, але не пізніше п'ятнадцяти днів від дня їх отримання. Якщо в місячний термін вирішити порушені у зверненні питання неможливо, ректор університету встановлює необхідний термін для його розгляду, про що повідомляється особі, яка подала звернення. При цьому загальний термін вирішення питань, порушених у зверненні, не може перевищувати сорока п'яти днів.
Звернення та запити громадян, які мають встановлені законодавством пільги, розглядаються у першочерговому порядку.
7. Порядок підписання документів


Посадові особи підписують документи в межах своїх повноважень, визначених у Статуті університету, положеннях про структурні підрозділи, посадових інструкціях, наказі (розпорядженні) про розподіл обов’язків між ректором та його заступниками тощо. У зазначених документах визначається також порядок підписання документів іншими особами у разі відсутності ректора університету та посадових осіб, які уповноважені їх підписувати.

Документи, що надсилаються до органів державної влади, підписуються ректором університету або за його дорученням - першим проректором, проректором з науково-педагогічної роботи.

Документи підписуються, як правило, ректором університету, а у разі, коли за зміст документа несуть відповідальність кілька осіб (акти, фінансові документи тощо), - двома або більше посадовими особами. При цьому підписи посадових осіб розміщуються один під одним відповідно до підпорядкованості осіб.
8. Порядок відправлення вихідної кореспонденції
Вихідна кореспонденція приймається відділом кадрів від структурних підрозділів протягом робочого дня.

Відправлення або передача працівниками університету вихідної кореспонденції без її реєстрації у відділі кадрів не допускається.

Кожен документ візується безпосереднім виконавцем, що складається з його прізвища, ініціалів та номера службового телефону, які зазначаються на лицьовому боці останнього аркуша документа.

9. Графік особистого прийому громадян в університеті

Ректор університету - четвер з 16:00 до 17:00 за попереднім записом у приймальні ректора.
Перший проректор, проректор з науково-педагогічної роботи - середа з 16:00 до 17:00.
Проректор з наукової роботи та міжнародної діяльності - п’ятниця з 16:00 до 17:00.

Проректором з адміністративно-господарської роботи - вівторок з 16:00 до 17:00.
Головний бухгалтер - четвер з 15:00 до 16:00.

Юрисконсульт - п’ятниця з 14:00 до 16:00.
10. Основні регламентні заходи
10.1 Проведення навчальних занять
Проведення навчальних занять здійснюється згідно розкладу, який затверджує перший проректор, проректор з науково-педагогічної роботи. Розклад занять складає диспетчерська служба навчально-методичного відділу університету. Тривалість занять встановлюється відповідно до Положення про планування та облік роботи науково-педагогічних працівників ДВНЗ «ХДАУ».
У разі потреби, зміни у тривалості навчальних занять регламентуються відповідним розпорядженням ректора.
10.2 Робочий час

Робочий час професорсько-викладацького складу становить 36 годин на тиждень згідно індивідуальних планів роботи, затверджених завідувачем кафедри, з урахуванням загального річного навантаження на повну ставку в обсязі 1548 годин.

Графік робочого часу викладача визначається розкладом аудиторних навчальних занять і консультацій, розкладом або графіком контрольних заходів та іншими видами робіт, передбаченими індивідуальним робочим планом викладача.
10.3 Навчальний тиждень
Денна форма навчання - з понеділка по п’ятницю. Вечірня форма навчання - з понеділка по суботу. Заочна форма навчання - з понеділка по суботу.

У разі потреби розпорядженням ректора окремі робочі дні можуть бути перенесені на інші дні навчального семестру.
10.4 Регламент роботи керівних органів університету
Засідання Наглядової ради університету - щоквартально.

Засідання Вченої ради університету - останній четвер місяця о 14:00 (ауд. 104). 
Засідання ректорату - кожний понеділок о 10.00 (ауд. 104).

Засідання науково-методичної ради університету - четверта середа місяця о 13:00.

Засідання науково-методичних рад факультетів – другий понеділок о 13:00.

Наради деканів факультетів із завідувачами кафедр - щопонеділка о 14:00. 
Засідання кафедр - третій четвер місяця о 13:00.

11. Оперативні регулярні заходи та звітність документації

	№

п/п
	Назва звітної документації
	Період здачі
	Відповідальна особа

	1
	Семестровий звіт НПП з навчального навантаження
	Щорічно до 

15 лютого
	Завідувачі кафедр

	2
	Річний звіт НПП з усіх видів робіт
	Щорічно до 

31 травня
	Декани факультетів, завідувачі кафедр

	3
	Розрахунок навчального навантаження на наступний навчальний рік
	Щорічно до засідання Вченої ради університету в червні місяці
	Декани факультетів, завідувачі кафедр

	4
	Звіт ректора
	Щорічно до 

10 грудня
	Декани факультетів

	5
	Рейтинг НПП та кафедр за календарний рік
	Щорічно до 

15 грудня
	Декани факультетів, завідувачі кафедр

	6
	Навчальні плани та освітні програми
	ОС «бакалавр» один раз на чотири роки (або при необхідності частіше, за умови внесення змін до плану)

ОС «Магістр» один раз на 1,4 роки
	Декани факультетів

	7
	Робочі навчальні плани та склад академічних груп студентів
	Щорічно у лютому-березні місяці
	Декани факультетів

	8
	Закріплення навчальних дисциплін за НПП кафедри
	Щорічно у червні та грудні місяці
	Завідувачі кафедр

	9
	Подання та заяви на погодинну оплату праці
	Щорічно на початку навчального семестру
	Керівники структурних підрозділів

	10
	Подання на голів ЕК
	Не пізніше ніж за півтора місяці до початку роботи Екзаменаційної комісії
	Декани факультетів

	11
	Звіти про роботу ЕК
	Упродовж трьох робочих днів після завершення роботи ЕК
	Секретар ЕК

	12
	Плани проходження студентами виробничих (навчальних, переддипломних) практик та перелік баз практик
	Щорічно перед початком навчального року
	Декани факультетів,

відповідальні за практику  зі спеціальності

	13
	Звіти за результатами проходження студентами виробничих (навчальних, переддипломних) практик
	Щорічно протягом двох тижнів після закінчення практики
	Відповідальні за практику  зі спеціальності

	14
	Пропозиції про призначення академічних та соціальних стипендій
	Щорічно у червні та грудні місяці
	Декани факультетів

	15
	Звіти методичних рад факультетів
	Після кожного засідання
	Голови методичних рад факультетів

	16
	Кваліфікаційні роботи магістрів та бакалаврів для перевірки на плагіат
	Щороку за два тижні до захисту роботи
	Наукові керівники

	17
	Атестаційні справи претендентів на заміщення вакантних посад
	Не пізніше ніж за 30 календарних днів з дня оголошення про проведення конкурсу
	Претенденти на вакантні посади


12. Контрольні загальноуніверситетські заходи 2019-2020 навчального року
	№
	Захід
	Термін

	Вересень

	1
	Проведення днів факультету
	09-13 вересня

2019 року

	2
	Заходи щодо святкування 145-річчя заснування університету
	09-20 вересня

2019 року

	3
	Посвята першокурсників у студенти ХДАУ
	17 вересня 

2019 року

	4
	Систематично проводити бесіди зі студентами щодо здорового способу життя, фізіологічних особливостей організму, норм харчування, фізичних навантажень, користування соціальними мережами
	впродовж 

вересня

	5
	День Міжнародного студентського спорту
	20 вересня 

2019 року

	6
	Святкування Міжнародного дня миру. Зустріч з представниками служби безпеки України.
	28 вересня 

2019 року

	7
	«Батьківська субота» збори для батьків майбутніх абітурієнтів
	29 вересня 

2019 року

	8
	Проведення акції «Молодь не байдужа. Здай кров - врятуй життя дитині»
	протягом 

вересня всього навчального року

	Жовтень

	1
	День захисника України. День Українського козацтва. День УПА. Покрова (тематична лекція-співбесіда зі студентами)
	11 жовтня 

2019 року

	2
	Загальні збори здобувачів вищої освіти та кураторів академічних груп «Стоп алкоголю та наркотикам»
	11 жовтня 

2019 року

	3
	Осіння школа економіки 
	з 28 жовтня 

2019 року

	4
	День відкритих дверей
	23 жовтня 

2019 року

	5
	Студентський ярмарок «Дари Осені – 2019»
	23 жовтня

2019 року

	6
	Осіння школа кулінарної майстерності
	з 28 жовтня 

2019 року

	7
	Студентська вечірка «Хелловін» в стилі «Ніч жахів»
	31 жовтня

2019 року

	8
	Маніфест «Кращий фільм» від факультетів
	31 жовтня

2019 року

	Листопад



	1
	День української писемності та мови
	08 листопада

2019 року

	2
	Тиждень студентського самоврядування
	11-15 листопада

2019 року

	3
	Провести благодійну акцію «Стоп палінню» до Всесвітнього дня відмови від паління
	 листопада

2019 року

	4
	Міжнародний день студентів (тематичний вечір-відпочинок)
	13 листопада

2019 року

	5
	День працівників сільського господарства (третя неділя листопада)
	13 листопада

2019 року

	6
	Участь студентів в рамках міжнародної кампанії «Не залишити нікого осторонь: зупинити насильство щодо жінок та дівчат»
	28 листопада 

2019 року

	Грудень

	1
	Провести кураторські години «Толерантність до ВІЛ-інфікованих людей»
	01-04 грудня 

2019 року

	2
	День Збройних сил України (офіційне привітання чоловіків університету)
	06 грудня

2019 року

	3
	Проведення конкурсу «Міс університет ХДАУ»
	06 грудня 

2019 року

	4
	Провести кураторську годину «Протидія корупції та хабарництву» до міжнародного дня боротьби з корупцією.

Зустріч ректора зі студентами
	10 грудня 

2019 року

	5
	Проведення тематичних лекцій до Міжнародного дня прав людини
	10 грудня 

2019 року

	6
	Тематичний захід до Дня вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на Чорнобильській АЕС
	13 грудня 

2019 року

	7
	Організувати благодійний концерт до Дня Святого Миколая та допомогу вигляді подарунків для вихованців Олешківського будинку-інтернату (на кошти благодійної акції)
	17 грудня

2019 року

	8
	Провести незалежне анкетування «Викладач очима студента»
	по завершенню сесії першого семестру

	9
	Ніч подарунків від святого Миколая
	18-19 грудня

2019 року

	10
	«Університетський зимовий бал»
	25 грудня 

2019 року

	11
	Конференція Трудового колективу університету
	27 грудня 

2019 року

	12
	Організувати проведення заходів з нагоди вручення дипломів випускникам ОР «Магістр»
	28 грудня

2019 року

	Січень

	1
	Участь студентів та викладачів університету на урочистому відкритті Різдвяної Шопки (площа Свободи)
	05 січня 

2020 року

	2
	Проведення кураторські години «День Соборності України». 
	15-22 січня

2020 року

	3
	Організувати участь студентів і викладачів ХДАУ та її структурних підрозділів у міських і обласних заходах з нагоди Дня Соборності України
	22 січня

2020 року

	4
	День Тетяни
	25 січня 

2020 року

	5
	День пам’яті героїв Крут
	29 січня 

2020 року

	Лютий

	1
	День Святого Валентина (День Закоханих)
	13-14 лютого

2020 року

	2
	Проведення гри «Хто зверху?»
	14 лютого

2020 року

	3
	Масляна (масові гуляння, випікання млинців)
	лютого

2020 року

	4
	Провести кураторські години «Пам’яті Героїв Небесної Сотні»
	18-22 лютого

2020 року

	5
	Проведення заходів щодо вшанування пам’яті борців за свободу, які трагічно загинули під час Революції Гідності
	18-21 лютого

2020 року

	6
	День Рідної мови
	21 лютого 

2020 року

	7
	Перегляд фільму «Переломний момент: Війна за демократію в Україні», «Міф», «Кіборги»
	20-25 лютого

2020 року

	8
	Тематичні кураторські години до Дня опору Криму російськими окупантами
	26 лютого

2020 року

	Березень

	1
	Лекція прокурора відділу організації прийому громадян, розгляду звернень та запитів прокуратури області на тему : «Способи звернення громадян до прокуратури, підстави для залишення без розгляду, припинення листування

(лист прокуратури Херсонської області від 15.12.2017 року )
	березень 

2020 року

	2
	Організувати обмін досвідом роботи органів студентського самоврядування із залученням представників виконавчого органу студентської та всеукраїнських органів студентського самоврядування (під час проведення Тижня студентського самоврядування)
	березень

2020 року

	3
	До Дня 8 березня проведення університетського конкурсу серед чоловіків «Містер університету»
	05 березня 

2020 року

	4
	Проведення університетського конкурсу «Краща академічна група»
	05-12 березня

2020 року

	5
	Участь студентів та творчих колективів у концерті присвяченого до 8 березня в палаці молоді та спорту ДКТ (згідно плану департаменту освіти і науки)
	06 березня 

2020 року

	6
	Тиждень студентського самоврядування
	23-27 березня

2020 року

	7
	Проведення заходу щодо Всесвітнього дня поезії
	24 березня 

2020 року

	8
	Міжнародний день театру
	27 березня 

2020 року

	Квітень

	1
	Заходи щодо Дня гумору
	01 квітня

2020 року

	2
	Проведення КВН (Кубок ректора) між факультетами університету 
	01 квітня 

2020 року 

	3
	Великодній ярмарок. День відкритих дверей
	20-24 квітня

2020 року

	4
	Участь студентів у міських та обласних заходах щодо вшанування Дня трагедії на Чорнобильській АЕС
	20-27 квітня

2020 року

	5
	Участь творчих колективів університету в гала - концерті фіналу фестивалю студентської творчості «Молода Україна»
	20-27 квітня 

2020 року

	6
	Міжнародний День танцю. Урочисте нагородження танцювального колективу «Амадеус»
	29 квітня 

2020 року

	7
	Провести кураторські години з нагоди:

- Великодня (Православної Пасхи);

- Всесвітнього Дня авіації та космонавтики;

- Дня навколишнього середовища
	Впродовж

 квітня

	Травень

	1
	Участь студентів та співробітників університету в святкуванні річниці заснування Кам янської Січі 
	01 травня 

2020 року

	2
	Засідання робочої групи з підготовки та відзначення в області Дня Європи (в склад робочої входить ректор університету)
	01-05 травня 

2019 року

	3
	Відзначення Дня пам’яті та примирення та Дня перемоги над нацизмом у Другій світовій війні
	8-9 травня 

2020 травня

	4
	Прийняття участі у святковому заході щодо відзначення Дня Європи
	11 травня

2020 року

	5
	Заходи щодо Дня Вишиванки
	15 травня

2020 року 

	6
	Участь в акції «Запали свічку у своєму серці» та перегляд фільму з нагоди Дня пам’яті жертв геноциду кримськотатарського народу
	15 травня

2020 року 

	7
	83-га роковина початку Великого терору – масових політичних репресій 1937-1938 років
	21 травня 

2020 року

	8
	XXІІІ зліт студентських лідерів аграрної освіти. 
	20-25 травня

2020 року

	9
	Проведення студентської науково-практичної конференції «Студентська молодь - майбутнє держави» на базі відпочинку «Колос» ДВНЗ «ХДАУ» із залученням студентської молоді ВНЗ
	20-25 травня 

2020 року

	10
	День науки (проведення конференції, нагородження працівників університету)
	третя субота травня

	11
	Організувати та провести анкетування студентів «Викладач очима студента» Підготувати рейтинг викладачів
	Впродовж травня

	12
	Організувати тематичні виставки, книжкові полички, індивідуальні тематичні бесіди зі студентами в бібліотеці ХДАУ:

-«Разом із Конституцією України по життю»;

-«Законодавчі акти про вищу освіту України»;

-«Права студента, як запорука отримання якісних знань»
	Впродовж 

травня

	Червень

	1
	Проведення акції щодо Міжнародного Дня захисту дітей за підтримки ректора університету
	01-03 червня

2020 року

	2
	Провести кураторську годину «Протидія корупції та хабарництву» 
	03-05 червня

2020 року

	3
	Проведення екологічної акції «Зроби свій університет чистішим» до Всесвітнього Дня охорони навколишнього середовища
	05 червня

2020 року

	4
	Широке висвітлення на сайті університету інформаційно-просвітницьких заходів, спрямованих на роз’яснення Норм Конституції, покладання квітів до пам’ятника Шевченка та святкування Дня Конституції України
	26-28 червня 

2020 року

	5
	Святкування Всеукраїнського Дня молоді

(проведення концертної програми на Студентській площі з запрошення рок-групи)
	24 червня 

2020 року

	6
	Організувати проведення заходів з нагоди вручення дипломів випускникам ОР «бакалавр»
	27 червня

2020 року

	Липень

	1
	Семінар-громадські слухання «Земельна реформа. На шляху до формування ринку землі»
	06 липня 

2020 року

	Серпень

	1
	День пасічника
	19 серпня 

2020 року 

	2
	День Державного Прапора України
	23 серпня 

2020 року

	3
	День Незалежності України
	24 серпня 

2020 року

	4
	День пам’яті загиблих  в АТО
	29 серпня 

2020 року


13.  Охорона праці

	№
	Захід
	Термін

	1
	Проведення вступного інструктажу з працівниками, що приймаються на роботу до університету.
	постійно

	2
	Надання методичної допомоги підрозділам при складанні інструкцій з охорони праці, безпеки життєдіяльності та про заходи пожежної безпеки.
	постійно

	3
	Контроль за станом робочих місць з підвищеною небезпекою та зі шкідливими умовами праці.  
	щоквартально

	4
	Перевірка готовності структурних підрозділів до нового навчального року з питань охорони праці.
	серпень 2019 р. 

	5
	Проведення вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності з студентами першого курсу.
	вересень 2019 р.

	6
	Організація навчання та перевірки знань керівного складу університету з питань охорони праці і пожежної безпеки .
	березень 2020 р.

	7
	Організація проведення навчання посадових осіб з питань охорони праці в спеціалізованих навчальних закладах.
	травень 2020 р.

	8
	Організація проведення навчання з питань електробезпеки та прийом іспитів у електротехнічного персоналу.
	березень 2020 р.

	9
	Організація проведення навчання з питань охорони праці на роботах з підвищеною небезпекою та зі шкідливими умовами праці. Надання методичної допомоги керівникам підрозділів в його проведенні.
	жовтень – листопад 2019 р.

	10
	Участь спеціаліста з охорони праці в комісіях по перевірці знань з питань охорони праці та пожежної безпеки.
	листопад – грудень 2019 р.

	11
	Перевірка знань Правил технічної експлуатації теплових установок і мереж оперативно-ремонтного персоналу університету та відокремлених підрозділів.
	жовтень – листопад 2019 р.

	12
	Участь у роботі комісій по перевірці готовності матеріально-технічної бази до роботи в осінньо-зимовий період.
	жовтень 2019 р.

	13
	Організація проведення обов’язкового періодичного медичного огляду працівників певних категорій
	листопад 2019 р.

	14
	Контроль за своєчасним забезпеченням працівників спеціальним одягом, спеціальним взуттям та засобами індивідуального захисту
	жовтень 2019 р.

	15
	Перевірка стану охорони праці і пожежної безпеки в підрозділах факультетів.
	січень – травень

2020 р.

	16
	Перевірка стану охорони праці і пожежної безпеки приміщень навчального корпусу ГУК, СПК.
	лютий – березень

2020 р.

	17
	Перевірка стану охорони праці і пожежної безпеки приміщень навчального корпусу ГМФ, МУК, №4
	вересень

2019 р.

	18
	Проведення позапланового інструктажу студентів про дотримання правил пожежної безпеки під час зимових канікул
	грудень 

2019 року


Контроль за виконанням плану здійснює інженер з охорони праці.

III. Заключні положення

Регламент роботи університету визначає основні заходи, що відбуватимуться протягом навчального року. Зміни до регламенту вносяться у відповідності із розпорядженнями ректора.
Ректор університету 
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