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Порядок

реєстрації осіб, які претендують на вступ на державну службу, для проходження атестації щодо вільного володіння державною мовою в атестаційній комісії Державного вищого навчального закладу «Херсонський державний аграрний університет» 
Порядок встановлює процедуру реєстрації осіб, які претендують на зайняття посади державної служби, для проходження атестації щодо вільного володіння державною мовою в атестаційній комісії Державного вищого навчального закладу «Херсонський державний аграрний університет».

1. Приймання заяв від осіб, які претендують на зайняття посад державної служби, щодо проходження атестації
1.1. Для проходження атестації особа, яка претендує на зайняття посади державної служби, подає заяву на ім’я ректора університету (додається) будь-яким зручним для неї способом:

- особисто секретареві атестаційної комісії за адресою: аудиторія 89,              вул. Стрітенська, 23, м.Херсон, 73006, (кожної середи та п’ятниці з 900 до 1300;
- надіслати поштою рекомендованим листом на ім’я ректора університету за адресою: вул. Стрітенська, 23, м.Херсон, 73006;
- надіслати електронною поштою на адресу: atest@ksau.kherson.ua скановану копію підписаної заяви. 
Зразок заяви розміщено на офіційному веб-сайті університету в рубриці               «Атестація осіб, які претендують на вступ на державну службу, щодо вільного володіння державною мовою».
Терміни подання заяв: не пізніше ніж за два дні до проведення атестації.
1.2. До заяви подається оригінал платіжного документу (до електронної форми – його скановану копію) про сплачену послугу з проведення атестації з державної мови та видачу посвідчення. Реквізити для оплати розміщено на офіційному веб-сайті університету в рубриці «Атестація осіб, які претендують на вступ на державну службу, щодо вільного володіння державною мовою». Особи, які надіслали заяву електронною поштою, оригінал платіжного документу подають особисто секретареві атестаційної комісії до початку її проведення.
1.3. Секретар атестаційної комісії впродовж двох робочих днів з моменту отримання заяви інформує повідомленням на електронну адресу особу, яка атестується, про час і місце проведення атестації.
1.4. Особа, яка має один із документів, зазначених у п.56 «Порядку атестації осіб, які претендують на вступ на державну службу, щодо вільного володіння державною мовою», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26 квітня 2017 року № 301 «Про організацію проведення атестації осіб, які претендують на вступ на державну службу, щодо вільного володіння державною мовою», може звернутися до університету із заявою (додається) про видачу посвідчення на безоплатній основі із додаванням копій документа про відповідний рівень освіти та усіх необхідних до нього додатків. Вартість виготовлення університетом посвідчення відшкодовує зазначена особа.
1.5. Посвідчення вручається учасникам, які успішно пройшли атестацію, та особам, зазначеним у 1.4 цього Порядку, секретарем атестаційної комісії або надсилається рекомендованим листом з повідомленням про вручення за заявою таких учасників та осіб протягом 10 робочих днів з дати прийняття атестаційною комісією рішення про видачу посвідчення.
1.6. Учасникам, які не пройшли атестацію, вручається або надсилається за їх заявою лист за підписами голови та секретаря атестаційної комісії, в якому повідомляються результати атестації.
1.7. У разі втрати або пошкодження посвідчення учасник, який успішно пройшов атестацію, та особа, зазначена у пункті 56 цього Порядку, можуть звернутися із заявою до університету для отримання його дубліката. Вартість виготовлення університетом дубліката посвідчення відшкодовує зазначена особа.

2. Реєстрація учасників атестації
2.1. Учасник атестації повинен прибути своєчасно до визначеного місця проведення атестації з документом, що посвідчує його особу та підтверджує громадянство України, (згідно з графіком атестаційної сесї) для про проходження атестації.

2.2. Секретар атестаційної комісії фіксує присутність учасника атестації у відомості, і його вважають допущеним до проходження атестації. 
Ректору ДВНЗ «ХДАУ»

Кирилову Ю.Є.

учасника атестації

прізвище, ім’я, по батькові,

що мешкає за адресою:

електронна пошта, телефон

ЗАЯВА

Прошу допустити мене до участі в атестації осіб, які претендують на зайняття посади державної служби, щодо вільного володіння державною мовою відповідно до графіка атестаційної сесії «    »_______________ 2018 року.

До заяви додаю скановану копію квитанції про оплату *(для тих, хто використовує електронну форму заяви).

Дата









Підпис

Ректору ДВНЗ «ХДАУ»

Кирилову Ю.Є.

прізвище, ім’я, по батькові,

що мешкає за адресою:

електронна пошта, телефон

ЗАЯВА

Прошу видати мені посвідчення про атестацію щодо вільного володіння державною мовою згідно з п.56 Порядку атестації осіб, які претендують на вступ на державну службу, щодо вільного володіння державною мовою, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26 квітня 2017 року № 301.

Додаток: 

· копія документа про відповідний рівень освіти (серія, номер);

· копія відповідного додатка (номер, серія);

· копія паспорта громадянина України;

· копія свідоцтва про зміну прізвища, про шлюб (за потреби).

Дата









Підпис
Ректору ДВНЗ «ХДАУ»

Кирилову Ю.Є.

учасника атестації

прізвище, ім’я, по батькові,

що мешкає за адресою:

електронна пошта, телефон

ЗАЯВА

Прошу допустити мене до участі в атестації осіб, які претендують на зайняття посади державної служби, щодо вільного володіння державною мовою відповідно до індивідуального графіка атестаційної сесії
 «    »_______________ 2018 року.

До заяви додаю скановану копію квитанції про оплату *(для тих, хто використовує електронну форму заяви).

Дата









Підпис

